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1. OBJETIVO 

Guiar al Usuario en la generación de órdenes de pedido simples en la plataforma 

SICOM. 

 

2. ALCANCE 

Esta guía va dirigida a los Agentes de la Cadena: 

Distribuidor Minorista: Estaciones de servicio (Automotriz pública, privada, Zona 

de Frontera, Marítima, Fluvial, Aviación)  

Gran Consumidor con: Instalación Fija, Sin Instalación, Con Instalación fija con 

consumo menor a 20.000 galones, Temporal con Instalación. 

Refinador 

Distribuidor Mayorista 

 

3. DESARROLLO 

3.1 INGRESO 

1. Ingresar al sistema SICOM por medio del link www.sicom.gov.co, aparecerá la 

página del home page de SICOM. Dar clic en Ingrese al sistema – Combustible: 

 

 

 

 

http://www.sicom.gov.co/
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2. Digitar Usuario y contraseña en los campos correspondientes, seguido del 

CAPTCHA1 del sistema, y se da clic en Ingresar a Sistema : 

 

3.2 GENERACION ORDEN DE PEDIDO SIMPLE 

 

1. Dar clic en Opción Ordenes de pedido – Generación – Ordenes Simples: 

 

 
 
 
 
 
 

                                                           

1. 1 Completely Automated Public Turing test to tell Computers and Humans Apart: Es una 

prueba completamente automática y pública para diferenciar ordenadores de humanos 
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2. Aparece pantalla de Orden de pedido Simple – Registro, seleccionar la Planta 

de Abastecimiento correspondiente para el Agente: 

 

3. Dar Clic en Opción Ver Detalles : 
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4. En la parte inferior de la pantalla se observan los datos del transporte, Si NO 

suministra el vehículo dar clic en Opción NO , Si por el contrario se 

suministra el vehículo, dar clic en Opción SI : 

 

       

 

5. Para el caso en el cual se suministre el vehículo, seleccionar el Tipo de          

Transporte: 

 
 

 
 
 

6. Dar Clic en Icono de Vehículo : 
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7. Aparece pantalla Mantenimiento de Transporte: Carro Tanque/Tracto Camión – 

Listado, digitar la placa del vehículo en el campo correspondiente: 

 

 

8. Dar clic en Opción Buscar : 

 

 

9. El sistema muestra datos del vehículo, dar clic en Placa del Vehículo: 
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10. En datos del transporte aparecen relacionados datos de placa relacionada: 

 
 
11. Diligenciar el valor solicitado por cada uno de los productos: 

 

12. Dar clic en Opción Vista Previa : 

 

 
13. El sistema muestra mensaje Los datos mostrados no se encuentran registrados 

en el SICOM, presione el Botón “Registrar Pedido” para completar la transacción, dar 

clic en Opción Registrar Pedido : 

 

 
 

 
14. El sistema indica Los datos se registraron satisfactoriamente. 
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15. Finalización. 


