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1. OBJETIVO
Guiar al Usuario en la generacion de ordenes de pedido simples en la plataforma
SICOM.

2. ALCANCE

Esta guia va dirigida a los Agentes de la Cadena:

Distribuidor Minorista: Estaciones de servicio (Automotriz publica, privada, Zona
de Frontera, Maritima, Fluvial, Aviacion)

Gran Consumidor con: Instalacién Fija, Sin Instalacién, Con Instalacion fija con
consumo menor a 20.000 galones, Temporal con Instalacion.

Refinador

Distribuidor Mayorista

3. DESARROLLO

3.1INGRESO

1. Ingresar al sistema SICOM por medio del link www.sicom.gov.co, aparecera la

pagina del home page de SICOM. Dar clic en Ingrese al sistema — Combustible:

Y L

Foros 9 Preguntas frecuentes

Dos O

Acerca de |a entidad Normatividad Servicios de informacion Tramites y Servicios Interactuemos

A Ultima actualizacion:
N IMPLEMENTACION SICOM - GNCV Ingrese al Sistema: Martes, 06 de Marzo 2013
SENOR USUARIO: Visitas:

Considerando que el registro de |a estacion de servicio ante el
Sistema de Informacion SICOM-GNCV lo inicia el organismo de
certificacion agradecemos gestionar dicha labor para que cada EDS
pueda continuar con el proceso y finalizar su registro y por
consiguiente su respectiva habilitacion.

N NOVEDADES

LISTADO DE ESTACIONES DE
SERVICIO CERTIFICADAS 5-
» Circular 4 008 del 1 de marzo de 2018,_dirigida a las 03-2018



http://www.sicom.gov.co/
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2. Digitar Usuario y contrasefia en los campos correspondientes, seguido del
CAPTCHA! del sistema, y se da clic en Ingresar a Sistema | Ingresar al Sistema |

N Ingreso al Sistema SICOM

Ingrese su Usuario y Contrasefia

Usuario: | |

Contrasefa:

Ingrese el nimero mostrado en la imagen

Can-lblar In-la N E

Numero:

3.2 GENERACION ORDEN DE PEDIDO SIMPLE

Ingresar al Sistema

1. Dar clic en Opcién Ordenes de pedido — Generacién — Ordenes Simples:

tIDatos Generales
+Declaracion de Informacion
I—Ordenes de Pedido |
HiCierre
+IConsultas
-IGeneracion
Begistro de Precios
Iér'deneS Simples I

1. ! Completely Automated Public Turing testto tell Computers and Humans Apart:

prueba completamente automatica y publica para diferenciar ordenadores de humanos

Es una
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2.  Aparece pantalla de Orden de pedido Simple — Registro, seleccionar la Planta

de Abastecimiento correspondiente para el Agente:

NIT : 0000000
Codigo SICOM :
Codigo Asignado Proveedor : 0
DISTRIBUIDOR MINORISTA
Carrera 1 Calle 1. CUNDINAMARCA- AGUA DE DIDS

Agente Proveedor
Tipo de Proveedor : DISTRIBUIDOR MAYORISTA
Mombre Comercial : MAYORISTA PRUEBA : 330022
MNIT del Proveedor: 11111111

Planta de Abastecimiento]:| - Seleccione - v

. mansilla : 440128
Datos del Pedido| p oyt pruEBs : 440234

Fecha Sugerida de Entrega : |27/05/2017 |[*)

Informacién Adicional al Pedido :
(1024 caracteres como maximo) P

e e

3. Dar Clic en Opcién Ver Detalles :

NIT : 0000000
Codigo SICOM : 635219
Codigo Asignado Proveedor : 0
DISTRIBUIDOR MINORISTA
Carrera 1 Calle 1. CUNDINAMARCA- AGUA DE DIOS

Agente Proveedor
Tipo de Proveedor : DISTRIBUIDOR MAYORISTA
Mombre Comercial : MAYORISTA PRUEBA : 330022
MNIT del Proveedor: 11111111

I Planta de Abastecimiento : | PLANTA PRUEBA : 440234 ¥ |(*] I

Datos del Pedido
Fecha Sugerida de Entrega : |27/05/2017 |(*)

Informacidn Adicional al Pedido :
(1024 caracteres como maximo) p

Vorpetate [ impir | Gerrar veana|
_
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4. En la parte inferior de la pantalla se observan los datos del transporte, Si NO

suministra el vehiculo dar clic en Opcién NO ® Mo  Sj por el contrario se

fq‘i.

suministra el vehiculo, dar clic en Opciéon SI = =

Datos del Transporte

Datos del Transporte Euministra Transporte? : @ 5 Mo

Suministra Transporte? : Si ®Np Tipo de Transporte : | - Seleccione - ¥

5. Para el caso en el cual se suministre el vehiculo, seleccionar el Tipo de

Transporte:

Datos del Transporte

Suministra Transporte? : '® 5j Mo
I Tipo de Transportel: - Seleccione - r

CARRO TANQUE
BARCAZA

ACEM - DIESEL ECOLQY NAVE O BUQUE
TRACTO CAMION |

ET & - GASOLINA COR

BIOACEM AL 10%

BIOACEM AL 2%

0. Dar Clic en Icono de Vehiculo E'-=:

Datos del Transporte

Suministra Transporte? : '® 5 Mo

Tipo de Transporte : | TRACTO CAMION ¥

Placa Cabezote : I E‘ﬁ Placa Remolque :

Conductor : N®
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7. Aparece pantalla Mantenimiento de Transporte: Carro Tanque/Tracto Camién —

Listado, digitar la placa del vehiculo en el campo correspondiente:

Mantenimiento de Transporte : Carro Tanque / Tracto Camion - Listado

Tipo de Transporte :TRACTO CAMIOHN
I Placa : I
Capacidad :0.00

Vencimiento ‘ MNimero de
ﬂ“ Placa Remelque | Capacidad (gls) [Tipo de Transporte| e e Mombre del Conductor I

MNo se encontraron elementos con estas caracteristicas.

o cinen occcin | corr vertas|

8. Dar clic en Opcion Buscar "5“‘:

Mantenimiento de Transporte : Carro Tanque / Tracto Camion - Listado

Tipo de Transporte :TRACTO CAMION
Placa : SRM233
Capacidad :{0.00

WVencimiento : Nimero de
E“ R T e S Eompatiments )

Mo se encontraron elementos con estas caracteristicas.

o J cmr scocucin | orar verans

9. El sistema muestra datos del vehiculo, dar clic en Placa del Vehiculo:

IMantenimiento de Transporte : Carro Tanque / Tracto Camion - Listado

Tipo de Transporte :TRACTO CAMION
Placa ;5RM333
Capacidad :0.00

1-1de 1 Elemento(s) ( Pagina: 1de 1)

Vencimient NG de
SRI\'1933

27/06/2017 R58424 8,350.00TRACTO CAMION IVAN ROJAS 79751980 ACTIVO Ef

= e e
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10. En datos del transporte aparecen relacionados datos de placa relacionada:

Datos del Transporte

Suministra Transporte? : ¥ 5 No

Tipo de Transporte : | TRACTO CAMION ¥

Placa Cabezote : [SRM233 Eﬁ Placa Remolque : [R58424 Capacidad Total : |8350.00 gls Compartimientos : |4
Conductor : [IVAN ROJAS N° de Cédula: [79751980

11. Diligenciar el valor solicitado por cada uno de los productos:

Volumen Solicitado [gls)

12.  Dar clic en Opcion Vista Previa Ikekskad -

13. El sistema muestra mensaje Los datos mostrados no se encuentran registrados

en el SICOM, presione el Boton “Registrar Pedido” para completar la transaccion, dar
clic en Opcidén Registrar Pedido | Registrar Pedido §

Registrar Pedido || Regresar

Nota: Los datos mostrados no se encuentran registrados en el SICOM, presione el Boton "Registrar Pedido” para completar la transaccion,

14.  El sistema indica Los datos se registraron satisfactoriamente.
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15.

Finalizacion.




